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Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Alagoas

EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N2 40/2025(Proc. N° 0310018.00000007/2025-38)

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE ALAGOAS, por
meio da LIC/AL, com critério de julgamento menor pre¢o, na hipétese do art. 75, inciso |l, nos termos da
Lei n214.133,de 12de abril de 2021 e demais legislagdo aplicavel.

Periodo de Lances: 19/11/2025 as 08h até 19/11/2025 as 14h.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo
por dispensa de licitagdo para aquisicdo de 3 (trés) licengas do software Microsoft Office 2024 Home
and Business, com licenca vitalicia conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera em grupo Unico, conforme tabela constante abaixo.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

1| Licencas do software Microsoft Office 2024 Home and Business, com licenca 3
vitalicia.

Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br
(CATSER) e a especificagdo do objeto deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo
de Referéncia.

O critério de julgamento adotado serd o menor prego por global, observadas as exigéncias
contidas neste Edital de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

1.3 O prazo maximo para entrega das licencas e envio das chaves de ativagdo serd de até 5 (cinco) dias
corridos, contados da assinatura do contrato ou emissdo da nota de empenho.

1.4 O fornecedor devera comprovar, quando solicitado pela Administragao, que é revendedor autorizado
da Microsoft para comercializagdo do produto objeto desta contratagao.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa
Eletronica integrante do Compras.gov.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Sistema de Compras, para
acesso ao sistema e operacionalizac¢do.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condi¢Oes deste Edital de Contratacdo Direta e seu(s)anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
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citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela

necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista

2.2.3.1.Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2.aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do edital de contratacdo direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricio do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco,até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. A propostatambém deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengGes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
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Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servigos;

3.4.1. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Seoregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

3.8. O Fornecedor devera declarar:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.8.3. que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital de Contratacdo Direta e seus

anexos;

3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lein2 8.213/91.

3.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicdo;

3.9. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final
minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.9.1. Feitaessaopgdoos lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitadosos limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste edital.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
secdo respectiva deste Edital de Contratacdo Direta;
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3.9.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.9.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Edital.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08h da data estabelecida neste Edital de Contratagdo Direta, a sessdao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meiodo sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste edital.

4.2. |Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitdrio do item/lote.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Edital de Contratagdo Direta.

4.4. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$10,00 (dez
reais). Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado,vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerda de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndao havendo tempo aleatério ou mecanismo

similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacgdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2.  No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negocia¢do de condi¢cbes mais vantajosas. A proposta apresentada ndo terd nenhum custo
adicional para a Administracao.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida a melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragao.
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5.2.2. A negociac¢do podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
ckclassificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acimado prego maximo definido para a contratagdo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na atado procedimento
da dispensa eletronica.

5.3.  Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificacGes técnicas pormenorizadas neste edital ou em seus anexos;
5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou menor
lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacgdo, apresente precos global ou unitarios
simbadlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacGes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o haja
majoragdo do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

5.9. Parafinsde analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
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5.11. Havendo necessidade, a sessao serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceita¢do da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo,
observado o disposto neste Edital de Contratagdo Direta.

5.13. A Administragdo podera exigir comprovagao de que as licengas ofertadas sdo originais e emitidas
diretamente pela Microsoft ou por revendedor autorizado, sob pena de desclassificagdo.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste edital e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condig¢Ges
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame
ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultasdas
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.2.2.1.Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.2.2.1.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacdo

6.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo
de participagao.

6.3. Caso atendidas as condi¢cGes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacBes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges)
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valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de2006, estard
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital de
Contratagao Direta.

6.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo
de uma proposta que atenda as especificagGes do objeto e as condi¢Ges de habilitacdo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangOes previstas neste Edital de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o orgdo ou entidade para aassinatura
do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminhd-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com Aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagGo de negdcios ali estabelecida
as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Edital de Contratagdo Direta

€ Seus anexos,
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7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sGo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo serd contato a partir da emissdo da nota de empenho
finalizando-se com o pagamento da despesa conforme previsdo nos anexos a este Edital de
Contratagdo Direta.

7.5.  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagdo das
condigcées de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucgdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10.comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigGes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fasede lances.

8.1.11.praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12.praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Ofornecedor que cometer qualquer das infragSes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Edital de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2

Rua José Maria de Lima, n.° 299, Pogo | Macei6-AL | 57.025-570

CRMV Telefone: (82) 3221-2086 | WhatsApp: (82) 99925-3909

crmv-al@crmv-al.org.br | www.crmv-al.org.br

Conselho Regional de Medicina Veterinaria
do Estado de Alagoas




Servico P.['jblico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Alagoas

a 8.1.7 deste Edital de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sang0es serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagBes dos 6rgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. Aaplicagdo das sangOes previstas neste Edital de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apurag¢do da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. Aapuragado e o julgamento das demais infragSes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. 0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999 e na Lei
Municipal n© 14.141, de 2006.

8.11. Assancgdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Edital.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP.

9.2. Nocaso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
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fracassado), a Administragdo podera:
9.2.1. republicar o presente Edital com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condig¢des de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdao de habilitagdo,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Edital de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.5. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou
de sua desconexao.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

9.7. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

9.9. Asnormas disciplinadoras deste Edital de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor

da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragcdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital de Contratagdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
9.12. Da sessdo publica serad divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Edital de Contrata¢do Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1.ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacdo
9.13.2.ANEXO Il — Termo de Referéncia
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1 Habilitagdo juridica:
1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 Inscri¢gdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais;

1.7  No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein2 5.764, de 1971.

1.8  Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.
2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2  prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4  prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-Ada
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

2.5  prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6  provaderegularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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TERMO DE REFERENCIA 53/2025 - LIC/AL/SEAD/AL/DE/AL/PLENARIO/AL/CRMV-AL/SISTEMA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: 0310018.00000007/2025-38
CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1. OBJETO

1.1 A aquisi¢do de 3 (trés) licengas do software Microsoft Office 2024 Home and Business, com licenga vitalicia, destinadas a instalagdo e utilizagdo nos novos notebooks
adquiridos pelo Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Alagoas — CRMV/AL, conforme especificagdes técnicas, condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia e demais documentos do processo.

2. FUNDAMENTO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1 O presente processo tem origem na aquisi¢cdo de 3 (trés) novos notebooks, realizada por meio da Dispensa de Licitagdo Eletrénica n2 34/2025, constante do Processo n2
0310021.00000030/2025.

2.2 Inicialmente, a demanda da drea técnica indicava a versdo Standard , entretanto, apds analise de mercado e avaliacgdo comparativa, verificou-se que a versio Home and
Business atende integralmente as necessidades funcionais do Conselho, com custo significativamente inferior, conforme detalhado no ETP.

2.3 A adogdo do pacote Microsoft Office é justificada pela padronizagdo dos sistemas utilizados na Autarquia, pela compatibilidade com documentos e planilhas ja existentes e
pela necessidade de ferramentas seguras, atualizadas e amplamente reconhecidas no ambiente institucional.

2.4 Dessa forma, a contratagdo das licengas é imprescindivel para assegurar continuidade e eficiéncia no trabalho das equipes, além de evitar o uso de softwares ndo licenciados
e garantir conformidade com as normas de propriedade intelectual e seguranga da informacgdo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta consiste na aquisi¢do de 3 (trés) licengas do software Microsoft Office 2024 Home and Business, com licenga vitalicia, destinadas a instalacdo e utilizagdo



nos novos notebooks adquiridos pelo Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Alagoas — CRMV/AL, no dmbito da Dispensa de Licita¢do Eletrénica n2 34/2025.

3.2. As licengas serdo fornecidas em meio digital, com chaves de ativacdo originais, emitidas pela Microsoft ou por revendedor oficialmente autorizado, devendo permitir a
instalagdo local dos aplicativos Word, Excel, PowerPoint, Outlook e demais componentes integrantes da versao Home and Business.

3.3. A adogdo dessa solugdo visa atender as necessidades administrativas e operacionais do Conselho, assegurando a padroniza¢do dos softwares de escritério utilizados, a
compatibilidade com arquivos e sistemas existentes, a seguranca da informagao e a conformidade legal quanto ao uso de softwares devidamente licenciados.

3.4. A opgao pelo pacote Home and Business decorre de andlise técnica e econOmica realizada no levantamento de mercado, que demonstrou equivaléncia funcional em relagao
a versdo Standard inicialmente prevista, mas com custo mais acessivel e melhor relagdo custo-beneficio, sem comprometer a qualidade ou a integridade das ferramentas
disponiveis.

3.5. O fornecimento das licengas sera de carater vitalicio, sem necessidade de renovagdes ou pagamento de assinaturas periddicas, o que representa redugao de custos futuros,
autonomia tecnoldgica e sustentabilidade orgamentdria para a Autarquia.

3.6. Dessa forma, a solucdo ora proposta se mostra a mais adequada sob os aspectos técnico, econémico e funcional, garantindo a plena utilizagdo dos novos equipamentos e
contribuindo para a eficiéncia, seguranca e continuidade das atividades institucionais do CRMV-AL.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis:
4.1.1. Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

4.1.2.  Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local.

4.2. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério, tendo em vista que ndo se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens, exceto quando
estiver vinculado a prestacdo de servicos acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo (Decreto n2 8.538, de 2015,
art. 79, inciso | e §29).

4.3. Considerando tratar-se de aquisi¢do de licengas digitais, o objeto apresenta baixo impacto ambiental, dispensando o uso de insumos fisicos, contribuindo para a redugdo do
consumo de materiais e residuos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo para fornecimento das licengas é de até 5 (cinco) dias corridos, contados da assinatura do contrato entre as partes, mediante envio eletrénico da chave de ativagdo
(Product Key) e das instrugdes de instalagdo, emitidas pela Microsoft ou por revendedor oficialmente autorizado, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia.

5.2. As licengas deverdo ser entregues em meio digital, por meio de correio eletrénico institucional ou plataforma segura disponibilizada pelo fornecedor, devendo permitir a
instalagdo local e permanente dos aplicativos Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook e demais componentes integrantes da versao Home and Business.

5.3. O recebimento provisério ocorrera apds o envio e recebimento das chaves de ativagao e serd considerado definitivo somente apds a verificagdo de funcionamento e ativagao
regular dos softwares nos equipamentos indicados pelo CRMV-AL.



5.4. Caso a chave de ativagdo ou o link de instalagdo apresentem falhas, inconsisténcias, ou ndo permitam a ativagdo valida e permanente do produto, o CRMV-AL podera rejeitar
o fornecimento, no todo ou em parte, devendo a contratada substituir as licengas ou regularizar o fornecimento no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da comunicagdo
formal, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo das licengas ndo exime a contratada das responsabilidades por eventuais vicios ocultos, irregularidades de licenciamento, ou prejuizos
decorrentes de fornecimento de chaves invalidas ou ndo autorizadas pela Microsoft.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, Leila Albuquerque, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal técnico comunicara a Segdao de Contratos, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a



formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando a autoridade
superior para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verifica¢do da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior, aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard a Sec¢do de Contratos (LIC/AL), em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogag¢ao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. As licengas serdo recebidas provisoriamente apos o envio eletrénico das chaves de ativagdo (Product Keys) e respectivas instrugGes de instalagdo, acompanhadas da nota
fiscal eletronica ou documento de cobranga equivalente, pelo responsavel designado para o acompanhamento e fiscalizagdo do contrato.

7.2. O recebimento provisério tem por finalidade verificar a autenticidade das licengas, a validade das chaves de ativagdo e a possibilidade de instalagdo e ativagdo regular dos
softwares Microsoft Office 2024 Home and Business nos equipamentos indicados pelo CRMV-AL.

7.3. As licengas poderdo ser rejeitadas, no todo ou em parte, caso apresentem falhas na ativagdo, incompatibilidade, auséncia de registro valido junto a Microsoft ou qualquer
outro descumprimento das especificagGes constantes neste Termo de Referéncia, devendo a contratada corrigir ou substituir as licengas no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis,
contados da notificagdo formal, sem 6nus adicional para a Administra¢do, e sem prejuizo da aplica¢do das penalidades cabiveis.

7.4. O recebimento definitivo ocorrera em até 3 (trés) dias Uteis apds a confirmacdo, pelo setor responsavel, da ativagdo regular e funcionamento pleno dos softwares em todos
0s equipamentos contemplados, com a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, caso seja necessario realizar diligéncias técnicas adicionais para
verificacdo da conformidade do objeto.



7.6. O pagamento somente serd efetuado apds o recebimento definitivo, mediante apresentagdo da nota fiscal eletronica atestada pelo fiscal do contrato e devidamente
conferida pela area administrativa e financeira do CRMV-AL.

7.7. Eventuais inconsisténcias na nota fiscal ou no fornecimento eletrénico ndo interrompem o dever de regularizacdo pela contratada, mas suspendem a contagem do prazo de
pagamento até sua completa resolugdo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por eventuais irregularidades no licenciamento, vicios ocultos, falhas de ativagdo ou
descumprimento das normas de propriedade intelectual, podendo o CRMV-AL adotar as medidas cabiveis, inclusive a aplicagdo de san¢des administrativas.

Liquidacdao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrda o prazo de dez dias Uteis para fins de liquida¢do, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢io Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagGes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Termo de
Referéncia SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.



7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
qguanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, no valor auferido no processo licitatério, por meio de pagamento de boleto ou por meio de depdsito bancario,
preferencialmente em conta do Banco do Brasil, em conta até 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento definitivo do objeto, mediante apresentagdo da respectiva Nota Fiscal,
devidamente atestada pelo representante do Contratante.

7.21. Caso o Fornecedor goze de algum beneficio fiscal, este ficard responsavel pela apresentacdo de documentagdo habil pela entrega de declaragdo, conforme modelo
constante da IN n2 480/04, alterada pela IN n2 706/07, ambas da Secretaria da Receita Federal.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, Termo de Referéncia quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de Dispensa de Licitagdo, na forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento de menor prego por item,
conforme o art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021 e o disposto na Instru¢io Normativa SEGES/ME n2 67/2021.



Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento serd integral e em cota Unica, consistindo no envio eletrénico das licengas digitais (Product Keys) e respectivas instrugdes de instalagdo e ativagdo,
diretamente para o e-mail institucional indicado pelo CRMV-AL, no prazo estabelecido no Termo de Referéncia.

8.3 A entrega sera considerada efetivada com o recebimento eletrénico das chaves de ativagado validas, observando-se as condigdes do item Critérios de Medigdo e Pagamento.
Exigéncias de habilitacdo
8.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
8.5 O licitante devera comprovar sua existéncia legal e capacidade para contratar, mediante a apresenta¢do dos seguintes documentos, conforme o caso:
e Pessoa juridica: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, e documentos de eleicdo de seus administradores;
o Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI), cuja autenticidade sera verificada no portal gov.br;
e Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial;

¢ Sociedade limitada unipessoal (SLU) ou EIRELI: contrato ou ato constitutivo devidamente registrado na Junta Comercial;

¢ Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social com registro na Junta Comercial ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhados do registro previsto no
art. 107 da Lei n2 5.764/1971;

¢ Sociedade estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil e registro do ato constitutivo na Junta Comercial da respectiva unidade federativa, conforme a
Instru¢do Normativa DREI/ME n2 77/2020.

8.6 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes contratuais ou da consolidagao vigente.
Habilitagado fiscal, social e trabalhista

e Prova de inscrigdo no CNPJ;

o Certiddo conjunta de regularidade fiscal perante a Receita Federal do Brasil e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da CLT;

e Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal, do domicilio ou sede do licitante, quando aplicavel;

e Caso seja isento dos tributos Estadual ou Municipal, devera apresentar declaragao de isengao emitida pela autoridade fazendaria competente.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

o Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial , expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

¢ Balango patrimonial e demonstracdes contdbeis dos dois ultimos exerdicios sociais , ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira
da empresa;

e Empresas constituidas no exercicio corrente poderdo apresentar balango de abertura.

Qualificagdo Técnica

8.7 podera ser solicitada comprovagdo de revenda oficial, caso o gestor entenda necessaria para assegurar autenticidade e rastreabilidade das licengas Microsoft.



9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é RS 4.450,77 (quatro mil, quatrocentos e cinquenta reais e setenta e sete centavos) Conforme custos unitarios dispostos na Tabela
abaixo:

ITEM | CATMAT ITEM Q1D MEDIA DE VALOR
PRECO TOTAL
UNITARIA
1 27472 Aquisicdo de licengas | 3 RS 1.483,59 | RS 4.450,77

Microsoft Office 2024
Home and Business,
vitalicia.

TOTAL RS 4.450,77

10.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do CRMV-AL.
10.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Conta: 6.2.2.1.1.02.02.02.006-BENS DE INFORMATICA

Centro de Custo: 1.01.02.007 - Equipamentos e Material Permanente

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
11.1. S3o obrigagdes do Contratante:
11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

11.1.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreg¢Ges verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

11.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

11.1.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢es estabelecidos no presente Contrato;



11.1.5. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;
11.1.6. Cientificar o érgdo de representagdo judicial da Advocacia Geral da Unido para adog¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigages pelo Contratado;

11.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

11.1.7.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 dias para decidir, admitida a prorroga¢dao motivada por igual periodo.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

12.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il);
12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

12.1.4. Comunicar ao Contratante os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

12.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.1.6. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Em caso de inexecugdo total ou parcial do contrato, aplicacdo incorreta, mora ou erro de execugdo, a contratada estara sujeita as sang¢Ges previstas no art. 156 da Lei n2
14.133/2021, observados o contraditério e a ampla defesa.

14. RESCISAO



14.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes
situagdes:

| - Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificages, de projetos ou de prazos;

Il - Desatendimento das determinag¢des regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;
Il - Alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugao da sociedade ou falecimento do contratado;

V - Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdao do contrato;

VI - Razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade contratante;

VIl - Ndo cumprimento das obrigacOes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

15. DA APROVACAO

15.1 Caso seja autorizado pela autoridade competente, julgo ser razoavel o prosseguimento do processo de contratagdo na modalidade Dispensa de Licitagdo, sob a forma, com
adogdo do critério de julgamento pelo menor prego por item, com base no art. 75, Il da Lei n. 14.133/21.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1 Todas as condigBes previstas neste Instrumento, em especial as sangées administrativas, regulam-se pela Lei n? 14.133/2021, sendo parte integrante da futura Nota de

Empenho, que serd emitida em favor do fornecedor homologado, razdo pela qual o fornecedor ndo podera alegar afastamento das obrigagGes.

17. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

17.1 Do exposto, submetemos o Termo de Referéncia para conhecimento, anélise e aprovagao, se for o caso.
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