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Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado de Alagoas

PORTARIA 25/2026 - PR/AL/DE/AL/PLENARIO/AL/CRMV-AL/SISTEMA, de 28 de abril de 2026

Dispée sobre a concesséo de didrias nacionais e internacionais, emissao de
passagens, reembolso de despesas de transporte e demais procedimentos
correlatos para deslocamentos institucionais no ambito do Conselho Regional
de Medicina Veterinaria de Alagoas, e déa outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DE ALAGOAS (CRMV-AL) , no uso de
suas atribuigbes legais e regimentais que lhe séo conferidas que Ihe pela Lei n® 5.517/68 e a Resolugdo CFMV n°
591/1992 - Regimento Interno Padrao;

Considerando a necessidade de estabelecer normas claras e eficientes para a gestdo de viagens a servico da
autarquia, em conformidade com os principios da economicidade, razoabilidade e interesse publico,

Considerando a necessidade de atualizar os valores do auxilio de representagao pago pelo CRMV/AL,
RESOLVE:
TiTULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a concesséao de diarias, a emissao de passagens, o pagamento de reembolsos e
demais providéncias relacionadas a deslocamentos realizados para o desempenho de atividades institucionais no
ambito do CRMV-AL.

Art. 2° A concessao de diarias e a emissdo de passagens, tanto quanto o pagamento de reembolsos, dependem de
autorizagao prévia da Presidéncia, ou, na sua auséncia, de quem a substituir regimentalmente.

Paragrafo Unico. Quando o beneficiario for o Presidente, a autorizagéo cabera ao Tesoureiro.
Art. 3° Os prazos previstos nesta Portaria serdo contados em dias Uteis, salvo disposigao expressa em contrario.
Art. 4° Sao beneficiarios das disposi¢des desta Portaria:
| — membros da Diretoria Executiva e conselheiros (efetivos e suplentes);
Il — empregados efetivos, cedidos e comissionados;
Il — membros de comissdes, grupos de trabalho e colaboradores eventuais;
IV — profissionais designados para representar o CRMV-AL em eventos ou missdes institucionais.
TiTULO Il
DAS DIARIAS

Art. 5° As diarias destinam-se a cobrir despesas extraordinarias durante o afastamento da sede, e terdo os seguintes
valores:

| — Diarias nacionais:

Beneficiario Dentro de AL Fora de AL



Conselheiros, Diretores,
Membros de  comissoes,
Grupos de trabalho,
Colaboradores eventuais e
Profissionais designados para
representar o CRMV-AL em
eventos ou missoes
institucionais.

R$ 400,00 R$ 800,00

Empregados Publicos
Efetivos, Cedidos e R$ 400,00 R$ 800,00
Comissionados.

Il — Diarias internacionais: US$ 600,00 (seiscentos dolares americanos), acrescidos do IOF quando incidente.

Paragrafo Unico. Os valores poderdo ser atualizados por ato da Presidéncia, conforme a variagdo de custos e a
disponibilidade orgamentaria.

Art. 6° A diaria sera paga integralmente por dia de afastamento, observado o seguinte:

| — sera devida 50% (cinquenta por cento) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede ou no dia do
retorno, desde que este ocorra até as 23h59;

Il — sera devida integralmente quando houver pernoite, inclusive em transito, caracterizado pela permanéncia em
deslocamento ap6ds as 23h59.

Art. 7° Em viagens internacionais, o beneficiario fara jus a diaria nacional enquanto estiver em territério brasileiro e a
diaria internacional a partir do embarque com destino ao exterior até o retorno ao Pais.

§ 1° Em viagens que envolvam trechos nacionais e internacionais, as diérias serdo calculadas proporcionalmente:
nacional para os dias em que o beneficiario estiver em solo brasileiro (inclusive em conexdes) e internacional para os
dias no exterior; e eventuais valores fracionados (“quebrados”) serédo resolvidos com base no principio da razoabilidade
e proporcionalidade, adotando-se, sempre que possivel, o critério da permanéncia predominante no territério nacional
ou estrangeiro, considerando-se o valor da diaria correspondente ao local onde o beneficiario permaneceu a maior
parte do dia (mais de 12 horas).

§ 2° O periodo de voo internacional sera considerado como de diaria internacional para fins de calculo.

Art. 8° A concesséo de diarias para sabados, domingos e feriados exige justificativa formal da necessidade, aprovada
pela Presidéncia.

Art. 9° O pagamento das diarias sera efetuado antes da viagem, com antecedéncia minima de:
| — 2 (dois) dias para viagens nacionais;
Il - 5 (cinco) dias para viagens internacionais.

Paragrafo unico. Em caso de urgéncia justificada, o pagamento podera ser realizado em prazo inferior, mediante
autorizagdo da Presidéncia.

TiTuLo m
DAS PASSAGENS

Art. 10. As passagens serao adquiridas na modalidade mais econdmica e adequada ao interesse institucional, podendo
ser:

| — aéreas, em classe econdmica;
Il — rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, quando mais vantajosas ou na inexisténcia de voos.
Art. 11. Na emissao de passagens aéreas, serao observados os seguintes critérios:

| — prioridade para voos diretos, salvo se a diferenga de custo para voos com conexao for superior a 35% (trinta e cinco



por cento) ou quando houver indisponibilidade;

Il — garantia de voo direto para beneficiarios com idade igual ou superior a 60 anos, com deficiéncia, com restrigdo de
salide comprovada ou quando a conexao exceder 4 (quatro) horas;

Il — preferéncia por horarios entre 7h e 21h, com antecedéncia minima de 3 horas para o inicio da atividade;
IV — para atividades matutinas, embarque preferencial no dia anterior;
V — para voos internacionais com duragdo superior a 8 horas, embarque preferencial com um dia de antecedéncia.

Art. 12. O beneficiario podera optar por voo em condigbes mais vantajosas pessoalmente, desde que arque com a
diferenca de custo, sem qualquer 6nus para o CRMV-AL.

Art. 13. O cancelamento ou alteragdo de passagem por iniciativa do beneficiario implicara sua responsabilidade integral
pelos custos adicionais (multas, taxas, diferengas tarifarias), devendo ele repassar a Autarquia eventuais créditos
obtidos.

§ 1° A ndo utilizagdo da passagem sem justificativa aceita pela Presidéncia (forga maior, emergéncia médica grave ou
falecimento de familiar proximo) obriga o beneficiario a ressarcir o valor total despendido.

§ 2° Os ressarcimentos devem ser efetuados em até 5 (cinco) dias, sob pena das sangdes dispostas no Titulo VII.

Art. 14. Fica instituido o adicional de embarque e desembarque, de natureza indenizatoria, fora do Estado,
correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da diaria concedida para cada trecho de ida e volta, destinado
a custear deslocamentos entre aeroporto/rodoviaria, aeroporto/aeroporto e rodoviaria/rodoviaria.

TiTULO IV
DA SOLICITAGCAO E AUTORIZAGAO

Art. 15. A solicitagéo de diarias e passagens deve ser formalizada em processo eletrénico, com antecedéncia minima
de 20 (vinte) dias corridos da data da viagem, instruida com:

| — oficio de solicitagao;
Il — convite, programacao ou documento que justifique o deslocamento.
§ 1° Solicitagdes fora do prazo exigem justificativa aceita pela Presidéncia.

§ 2° Apds autorizada, a area competente tera até 5 (cinco) dias antes da viagem para emitir as passagens e efetuar os
pagamentos.

Art. 16. A autorizagdo da despesa fica condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira.
TiTULOV
DO REEMBOLSO DE DESPESAS DE TRANSPORTE
Art. 17. O reembolso de despesas com transporte sera concedido nos seguintes casos:

| — No tocante ao custeio de combustivel, fica estabelecido que o teto maximo de reversdo a quantia sera de até 30%
(trinta por cento) do valor unitario do litro da gasolina comum por quildmetro percorrido, constante do cupom fiscal
utilizado ao longo do trajeto:

Calculo de reembolso:

Valor do litro da gasolina (valor do combustivel no cupom fiscal) x 30% = Valor por quilémetro*

Valor por quildmetro* x Quilometragem rodada = Valor a ser pago como reembolso

a) Fica vedada expressamente qualquer paridade com litros de etanol, diesel, gas veicular e demais variagoes.



b) O valor que trata esta Portaria somente sera autorizado mediante registro fotografico inicial da quilometragem
imediatamente anterior ao inicio da viagem, e registro fotografico da quilometragem do carro no final da viagem.

c) Caso nado existam os registros citados, poder-se-a realizar o pagamento mediante requerimento fundamentado e
despacho autorizados da Presidéncia, com a comprovagdo mediante registro fotografico do evento de que o
beneficiario participou e das médias de quilometragem entre os diferentes marcos zero dos municipios envolvidos na
viagem.

Il — A contratagdo direta de transporte pelo beneficiario (ex.: aluguel de veiculo, fretamento, etc.), quando ndo houver
meio de transporte custeado previamente pelo CRMV-AL, limitado ao valor estimado em pesquisa de pregos;

Il -Deslocamentos locais (até 150 km) com transporte publico, taxi ou aplicativo, mediante autorizagdo expressa da
Presidéncia e comprovagao fiscal.

a) Transporte publico: (1) Bilhete ou cartdo magnético com comprovante de recarga (fisico ou eletrénico) que identifique
data, valor e itinerario ou (2) extrato de cartdo de vale-transporte ou (3) nota fiscal de passagem (6nibus, trem, metrd,
VLT) emitida pelo sistema de transporte.

b) Taxi: (1) Nota fiscal de taximetro (cupom fiscal ou Nota Fiscal de Servigo Eletronica — NFS-e) com data, valor,
quilometragem e identificagdo do motorista/cooperativa ou (2) nota fiscal avulsa ou recibo emitida.

c) Aplicativo (Uber ou similares): (1) Recibo eletrénico ( invoice) gerado pelo aplicativo, com data, horario, trajeto, valor
discriminado e identificagdo do motorista ou (2) nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e) quando emitida pela
operadora do aplicativo ou (3) extrato mensal consolidado da conta corporativa vinculada ao aplicativo, desde que
detalhe cada viagem.

Art. 18. O pedido de reembolso deve ser formalizado em até 5 (cinco) dias apds o retorno, acompanhado dos
comprovantes fiscais, relatorio de atividades e, quando for o caso, comprovantes de pedagio e notas de combustivel,
sendo apresentado junto a prestacao de contas.

TiTULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 19. O beneficiario de diarias, passagens ou reembolsos deve prestar contas em até 5 (cinco) dias do retorno,
mediante apresentagao de:

| — declaragao de comparecimento, certificado ou lista de presenga;
Il — cartdes de embarque (para voos);
Il — relatério de atividades;

IV — comprovantes de despesas, quando for o caso, nota ou cupom fiscal de abastecimento emitido em qualquer ponto
ao longo do trajeto, contendo o valor do litro do combustivel utilizado e o CPF do beneficiario, no caso de reembolso de
despesas com transporte préprio.

Art. 20. A ndo apresentagao da prestagado de contas no prazo sujeita o beneficiario a notificagéo para regularizacdo em
5 (cinco) dias.

Paragrafo uUnico. Persistindo a pendéncia, sera automaticamente bloqueado para novas solicitacdes até a
regularizagao.

TiTULO VII
DA RESTITUIGAO DE VALORES

Art. 21. O beneficiario que receber valores indevidos, que cancelar participagdo apds o pagamento ou que nao utilizar a
passagem devera restituir os respectivos valores ao CRMV-AL no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 22. O atraso na restituicao implicara:
| — atualizagdo monetaria pelo IPCA ou, na hipétese de descontinuagdo deste, pelo IPCA-E ou pela Selic;
Il — juros de mora de 1% ao més;

11l — multa de 20% sobre o valor devido.



TiTULO VIII
DISPOSICOES ESPECIFICAS PARA VIAGENS INTERNACIONAIS

Art. 23. O beneficiario designado para atividade institucional no exterior € responsavel por obter todas as informagdes
necessarias para a emissao do passaporte, obtengdo de visto consular, cumprimento das demais formalidades
migratorias e atendimento aos requisitos sanitarios, inclusive quanto a vacinagao exigida pelas autoridades do pais de
destino.

§ 1° Os custos relacionados a emissdo do passaporte serdo arcados integralmente pelo beneficiario, ndo sendo
admitido qualquer tipo de reembolso por parte do CRMV-AL.

§ 2° Os custos com emissdo de visto consular, quando exigido para a atividade institucional no exterior, serdo
reembolsados pelo CRMV-AL mediante comprovagdo das despesas e abertura de processo administrativo, com a
apresentacéo dos seguintes documentos:

| — oficio de requerimento assinado pelo beneficiario;

Il — copia do ato de designagédo expedido pela Presidéncia, autorizando a participagao na atividade institucional no
exterior, ou quando se tratar do Presidente, pelo Secretario-Geral;

Il — comprovante de pagamento da taxa referente ao visto consular;
IV — copia do visto concedido; e
V — dados bancarios para depdsito.

Art. 24. E responsabilidade do beneficiario designado para atividade institucional no exterior assegurar que seus
documentos pessoais estejam validos e em conformidade com os seguintes requisitos:

| — validade minima do passaporte, observada a regra geralmente adotada de prazo superior a 6 (seis) meses no
momento do ingresso no territdrio estrangeiro;

Il — atualidade do documento de identidade, quando aplicavel; e
Il — demais exigéncias consulares, sanitarias ou migratoérias vinculadas a regularidade documental.

§ 1° O CRMV-AL ndo se responsabiliza por impedimentos ao embarque, entrada ou permanéncia no exterior
decorrentes de documentagao vencida, incompleta, irregular ou inadequada as exigéncias do pais de destino.

§ 2° Na hipétese de cancelamento, impedimento ou interrup¢do da atividade institucional no exterior em razédo do
descumprimento do disposto neste artigo, o beneficiario devera ressarcir integralmente os valores despendidos pelo
CRMV-AL com passagens, diarias ou quaisquer outras despesas relacionadas a viagem.

Art. 25. A inscrigdo em eventos internacionais devera, preferencialmente, ser paga pelo beneficiario e reembolsada
posteriormente, incluindo o IOF quando houver conversao cambial.

Paragrafo unico. O CRMV-AL podera efetuar diretamente a inscricdo quando se tratar de membro da Diretoria ou
quando houver impossibilidade operacional, mediante autorizagdo da Presidéncia.

TITULO IX
DO JETON
Art. 26. O valor do jeton sera de R$ 200,00 por sessao de deliberagado coletiva.

Art. 27. Beneficiarios: conselheiros titulares e suplentes convocados que participem efetivamente da sesséo (plenaria
ordinaria, extraordinaria ou especial de julgamento).

Art. 28. Pagamento por transferéncia bancaria.
Art. 29. Nao sera devido jeton em sessdes sem deliberagao efetiva ou canceladas.
DO AUXILIO DE REPRESENTAGAO

Art. 30. O CRMV-AL pagara aos membros do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Alagoas e a
seus colaboradores eventuais auxilio de representagao, tudo em conformidade com a Resolugdo CRMV/AL n° 9/2024,
de 15 de janeiro de 2024.



§ 1° Por participagdo em atividades politico-representativas (participagdo presencial ou remota em reunides, eventos
oficiais, seminarios, conferéncias, jornadas, oficinas e congressos realizados ou oficialmente apoiados pelo CRMV-AL
ou para os quais o CRMV-AL tenha sido oficial e formalmente convidado) o beneficiario fara jus ao auxilio de
representacdo equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria paga pelo Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Estado de Alagoas, para deslocamento dentro do Estado, para cada dia dos eventos indicados, nao
sendo acumulavel com diarias, jetons ou outro auxilio de representagao, sendo limitado a 10 (dez) por més.

§ 2° Por participagdo em atividades de gerenciamento superior (deslocamentos fisicos ao Conselho Regional de
Medicina Veterinaria de Alagoas para desempenho de atribuicbes legais e regimentais proprias dos membros do
Conselho Regional de Medicina Veterinaria de Alagoas, ou participagdo presencial ou remota em reunides ou
audiéncias de sindicancias ou inquéritos, de instrugdes em processos ético-profissionais ou de comissées ou grupos de
trabalho no ambito do préprio Conselho) o beneficiario fara jus ao auxilio de representacdo equivalente a até 50%
(cinquenta por cento) do valor da diaria paga pelo Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Alagoas,
para deslocamento dentro do Estado, para cada dia dos eventos indicados, ndo sendo acumulavel com diarias, jetons
ou outro auxilio de representagdo, e sendo limitado a 10 (dez) por més.

§ 3° Por finalizagéo de relatoria de processos éticos o beneficiario fara jus ao auxilio de representacao equivalente a
50% (cinquenta por cento) do valor da diaria paga para o deslocamento dentro do Estado pelo Conselho Regional de
Medicina Veterinaria do Estado de Alagoas

§ 4° Processos administrativos relacionados a defesas ou recursos contra autos de infracdo, autos de multa, multa
eleitoral e recursos contra indeferimento de pedidos de anotagbes de responsabilidade técnica e suspenséo ou
cancelamento de inscrigdo de pessoa fisica e registro ou cadastro de pessoa juridica) o beneficiario fara jus ao auxilio
de representacéo equivalente a 25% (cinquenta por cento) do valor da diaria paga pelo Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Estado de Alagoas, para deslocamento dentro do Estado, para cada relatério finalizado, ndo sendo
acumulavel com diarias, jetons ou outro auxilio de representacéo, limitado a 10 (dez) por més.

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 31. O CRMV-AL néo arcara com despesas nao autorizadas previamente pela Presidéncia.
Art. 32. Os casos omissos e as situagdes excepcionais serao resolvidos pela Presidéncia.
Art. 33. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e revoga os seguintes normativos:

|. PORTARIA CRMV/AL n°® 7/2018, de 25 de abril de 2018;
II. PORTARIA 3/2024 - PR/AL/DE/AL/PLENARIO/AL/CRMV-AL/SISTEMA, de 10 de janeiro de 2024;
lll. PORTARIA 4/2024 - PR/AL/DE/AL/PLENARIO/AL/CRMV-AL/SISTEMA, de 15 de janeiro de 2024.

Maceid, aos 28 de abril de 2026.

Méd. -Vet. DIOGO RIBEIRO CAMARA
CRMV-AL n2 00375
Presidente
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